Zatqcznik do uchwaly nr 28/08 Senatu UG z dn. 27.03.2008 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH NA UNIWERSYTECIE

GDANSKIM
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Studia podyplomowe na Uniwersytecie Gdanskim funkcjonuja na podstawie:

1) art.2 ust. 1 pkt 11 w zwiazku z art. 62 ust. 1 pkt 2 1 art.. 167 ust. 1 ustawy z dnia 27
lipca 2007r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z p6zn.
zm.)

2) Statutu Uniwersytetu Gdanskiego, § 36 ust. 1 pkt 8.

W rozumieniu regulaminu pojecie "wydzial" oznacza wydziat lub inng jednostke
organizacyjna uczelni prowadzaca studia podyplomowe.

Jezeli studia podyplomowe nie sa prowadzone przez wydziatl, to kompetencje dziekana, o
ktérych mowa w regulaminie przejmuje dyrektor jednostki organizacyjnej prowadzacej
ksztalcenie, za$ rolg rady wydziatu przejmuje wlasciwa rada.

Zasady wnoszenia oplat za studia podyplomowe prowadzone przez Uniwersytet Gdanski
okresla Uchwata Senatu UG. Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe w danym roku
akademickim ustala Rektor, na co najmniej trzy miesiace przed rozpoczeciem roku

akademickiego.

CZESC A REKRUTACJA I TOK STUDIOW

1.

I. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§2

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, posiadajaca dyplom ukonczenia
studiow wyzszych.

W przypadku cudzoziemcéw, wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych w
Polsce, albo dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica, uznany lub

nostryfikowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia



24 lutego 2006r. w sprawie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studidow wyzszych
uzyskanych za granica (Dz. U. Nr 37 poz. 255).

3. Osoby niebgdace obywatelami polskimi moga podejmowa¢ 1 odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w art. 43 1 44 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym z dnia 27 lipca 2005r. (Dz. U. Nrl64, poz.1365 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnial2 pazdziernika 2006r. w
sprawie podejmowania i odbywania studidow przez cudzoziemcodw oraz ich uczestnictwa
w badaniach naukowych i szkoleniach (Dz. U. Nr190, poz. 1406).

4. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreSlonych w akcie
powotlania tych studiéw.

5. Kierownik studiéw podyplomowych podaje do wiadomosci publicznej: warunki rekrutacji
na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentow, co najmniej 2 miesiace

przed terminem rozpoczgcia zajec.

§3

Kandydat na studia podyplomowe sktada w dziekanacie lub sekretariacie studiow

podyplomowych nastgpujace dokumenty:

a. podanie o przyjecie na studia (wedlug wzoru - zatacznik nr 1),

b. kwestionariusz osobowy (wedlug wzoru - zalacznik nr 2),

c. zdjecie legitymacyjne

d. odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub poswiadczona kserokopi¢ dyplomu,

e. inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

§ 4

1. Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiéw podyplomowych lub
powotana przez dziekana komisja rekrutacyjna.

2. Kierownik studiow podyplomowych, w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji,
przedktada w Dziale Ksztalcenia imienna list¢ kandydatéw proponowanych do przyjgcia
na studia podyplomowe. Decyzj¢ o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje prorektor

odpowiedzialny za sprawy ksztalcenia.



II. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

. Uczestnik studiow podyplomowych otrzymuje karte zaliczeniowa lub indeks uczestnika
studiow podyplomowych. Wzor indeksu okresla Rektor UG.

. Uczestnikow studiéw podyplomowych ma obowiazek uczestnictwa w zajgciach objetych
planem studiow, w ramach, ktorych uzyskuje rzetelna wiedz¢ podnoszaca jego
kwalifikacje.

. Uczestnik studiow podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez kierownika
studiow o warunkach ukonczenia studiow.

. Uczestnik studiow podyplomowych zobowiazany jest do uzyskania wymaganych zaliczen
1 zdania egzaminow.

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus dbplus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dstplus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

. Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
Zaswiadczenie wydaje kierownik studiow podyplomowych.

. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studiow wedtug
wzoru okreslonego odrgbnymi przepisami. Wysokos$¢ optaty za w/w dokument okresla
zarzadzenie Rektora UG.

. Absolwent studiéw podyplomowych moze otrzyma¢ odrgbne zaswiadczenie o nabytych
na studiach podyplomowych kwalifikacjach. Wzér za§wiadczenia stanowi zalacznik nr 3

do niniejszego regulaminu.



9. Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dhuzszej
niz 2 lata. Warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow i1 podejmuje w tej

sprawie decyzjg.

CZESC B - SPRAWY ORGANIZACYJNE

I. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6

1. Studia podyplomowe moga by¢ tworzone przez jednostki organizacyjne uczelni
posiadajace uprawnienia do prowadzenia studiéw magisterskich lub zawodowych.

2. Studia podyplomowe moga by¢ tworzone przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, przy
wspoétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania
poszczegodlnych jednostek organizacyjnych oraz sposob finansowania studiow okreslaja
umowy zawarte migdzy tymi jednostkami.

3. Zawarcie umowy, o ktérej mowa w ust. 2 wymaga zgody Rektora wilasciwego ds.
Ksztatcenia UG.

4. Jednostki organizacyjne prowadzace studia podyplomowe zobowiazane sa do
zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajeé;

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowe;j realizacji programu
studiow;

3) materiatow dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow studiow;

4) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

5. Studia podyplomowe sa prowadzone w trybie niestacjonarnym lub nauczania na
odleglos¢.

6. Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

7. Studia podyplomowe sa odptatne i samofinansujace.

8. Studia podyplomowe tworzy Senat UG na wniosek rady wydziatu, po zasiggnigciu opinii

Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia.



§7

1. Plany i1 programy studiéw podyplomowych sa tworzone na podstawie planow i
programow nauczania okreslonych przez Senat UG.

2. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
1 trwaja co najmniej 1 semestr - z wyjatkiem studiow, o ktérych mowa w ust. 3.

3. Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sa prowadzone wg odrgbnych
przepisow okreslajacych wymagania programowe studiow nadajacych uprawnienia
nauczycielskie lub pedagogiczne.

4. Studia podyplomowe dajace uprawnienia do wykonywania zawodu lub uzyskania licencji
zawodowej sa prowadzone w wymiarze wynikajacym z przepisOow ogolnie

obowiazujacych.

§8

1. Wniosek o utworzenie studidow podyplomowych, nalezy zlozy¢ w Dziale Ksztalcenia w
terminie nie pdzniej niz 3 miesiace przed proponowana data uruchomienia studiow.
2. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:

1) informacj¢ zawierajaca nazwe studiow, tryb i czas trwania,

2) warunki rekrutacji na studia,

3) sylwetke absolwenta,

4) program studiéw, uwzgledniajacy przedmioty nauczania na poszczegdlnych
semestrach, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania $wiadectwa ukonczenia
studiow,

5) przewidywana obsadg kadrowa,

6) wskazanie kandydata na kierownika studiéw,

7) dokumentacje finansowa, sporzadzona zgodnie z zasadami ustalonymi przez
Rektora,

8) wyciag z protokolu posiedzenia rady wydzialu, zawierajacy uchwate w sprawie

utworzenia studiéw podyplomowych.

§9

1. Program studidow podyplomowych winien by¢ znany stuchaczowi co najmniej na trzy

miesiace przed rozpoczgciem zajec.



\9)

. W przypadku studiéw dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu lub uzyskania

licencji zawodowej program studidow powinien umozliwia¢ jego weryfikacje z wymogami
powszechnie obowiazujacymi.

Zmiany nazwy studidow podyplomowych, czasu ich trwania lub programu ksztalcenia
obejmujacego ponad 25% godzin dydaktycznych zatwierdza prorektor odpowiedzialny za
sprawy ksztalcenia, po zasiggni¢ciu opinii rady wydziatu.

Korekty programu studiéw podyplomowych obejmujace do 25% godzin dydaktycznych

zatwierdza dziekan, po zasiggnigciu opinii rady wydziatu.

§ 10

Studia podyplomowe likwiduje Senat UG na wniosek rady wydziatu.
Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada kierownik studiow w Dziale
Ksztatcenia dotaczajac:

1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,

2) wyciag z protokotu posiedzenia rady wydzialu, zawierajacy uchwate w sprawie
likwidacji studiéw podyplomowych,

3) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wyrazone na pismie
przez rady jednostek organizacyjnych uczestniczacych w ich prowadzeniu - w
przypadku studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2,

4) projekty wypowiedzenia umow i porozumien - w przypadku studiow

podyplomowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2.

. Wniosek o likwidacj¢ studiow podyplomowych opiniuje Senacka Komisja ds.

Ksztalcenia.

W przypadku nie uruchomienia studiéw podyplomowych przez pie¢ kolejnych edycji,
kierownik studiow podyplomowych ma obowiazek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.

W wypadku nie uruchomienia kolejnej edycji studium, kierownik winien poinformowac o

tym Dziat Ksztalcenia.

II. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1.

§11

Kierownika studiow podyplomowych powotluje i odwotuje prorektor odpowiedzialny za

sprawy ksztalcenia. Powotanie nast¢puje na wniosek dziekana po zaakceptowaniu przez



rad¢ wydzialu kandydatury, sposrdéd osob, posiadajacych co najmniej stopien naukowy
doktora, zatrudnionych w jednostce organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe.
2. Do uprawnien i obowiazkoéw kierownika studidéw podyplomowych nalezy:

1) organizacja studidw w sposob umozliwiajacy shuchaczowi przyswojenie tresci
zaje¢ oraz nadzor nad ich przebiegiem;

2) prowadzenie dziennika studiéw, zgodnie ze wzorem bgdacym zatacznikiem nr 4
do niniejszego regulaminu

3) kontrola jakos$ci ksztalcenia;

4) przeprowadzanie ankiet ewaluacyjnych;

5) nadzor nad obstuga administracyjno — finansowa studiow;

6) przeprowadzenie rekrutacji na studia, zgodnie z Regulaminem Studiow
Podyplomowych;

7) przedstawienie, do akceptacji prorektora odpowiedzialnego za sprawy ksztalcenia,
listy kandydatow na studia, w terminie do 14 dni po zakonczeniu rekrutacji;

8) wystawianie za§wiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

9) wystawianie zaswiadczen o nabytych kwalifikacjach, na podstawie wzoru
okreslonego w Regulaminie Studiow Podyplomowych;

10) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy uczestnikow i wznowienia
studiow;

11) opiniowanie decyzji w prawie zwrotu oplaty za studia;

12)nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych
obejmujace;j: ewidencje  uczestnikow,  teczki  osobowe,  protokoty
zaliczeniowe/egzaminacyjne, dziennik zaje¢ 1 inne materialy dokumentujace
przebieg studiow;

13) prowadzenie ewidencji 1 gospodarowanie drukami S$cislego zarachowania
(indeksy, swiadectwa ukonczenia studiow i odpisy swiadectw)

14) przesytanie do Dziatu Ksztatcenia wszelkiej niezbednej dokumentacji wynikajacej

z obowiazkow sprawozdawczych w Uczelni;



I1I. ZADANIA DZIALU KSZTALCENIA

§12

Do zadan Dzialu Ksztatcenia nalezy:

. Zalatwianie spraw formalnych zwiazanych z tworzeniem 1 likwidacja studiow

podyplomowych;
Prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych obejmujace;j:
1) akta dotyczace utworzenia studiéw podyplomowych,
2) ewidencje uczestnikoéw studiéw podyplomowych,
3) ewidencje wydanych $wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych;
Monitorowanie efektywnosci ksztatcenia na studiach podyplomowych;
Informowanie kierownikéw studiow podyplomowych o przepisach dotyczacych

ksztatcenia na studiach podyplomowych.
IV. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 13

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja: dziekan i rada wydziatu.

Za prawidlowa organizacj¢ i przebieg ksztalcenia na studiach podyplomowych odpowiada
kierownik studiéw podyplomowych.

Ogolny nadzor nad dziatalnoscia studiow podyplomowych utworzonych w Uniwersytecie
Gdanskim sprawuje z upowaznienia Rektora - prorektor odpowiedzialny za sprawy

ksztalcenia.

§ 14

Zakaczniki stanowig integralna czg$¢ niniejszego regulaminu.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU

b=

Podanie o przyjgcie na studia podyplomowe
Kwestionariusz osobowy
Zaswiadczenie o nabytych kwalifikacjach

Dziennik zajgé
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